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Администрирование мероприятий  

 

1. Поиск мероприятия 

1.1. Перейдите по ссылке https://admin.gymnastics-base.ru 

1.2. Пройдите авторизацию в личном кабинете (если не зарегистрированы – 

смотри инструкцию по регистрации). 

1.3. На главной странице вы увидите календарь всех мероприятий из базы. 

Укажите вид спорта и даты проведения мероприятия, для удобства вы 

можете использовать все параметры поиска. 

1.4. Нажмите на «поиск». Появятся все мероприятия согласно выбранным 

параметрам.  

1.5. Выберите мероприятие из списка. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://admin.gymnastics-base.ru/
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2. Настройка режима заявок 

2.1. На странице соревнований нажмите «Управление мероприятием», в 

выпадающем меню выберите «Настройки». 

2.2. Нажмите «Собирать заявки на сайте». 

 

 
 

2.3. Укажите кто может подавать заявки на соревнования (школы и 

клубы/федерации), укажите дату окончания сбора заявок, укажите для 

какой организации необходимы согласия на обработку персональных 

данных. 
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3. Настройка дисциплин 

3.1. На вкладке «Настройки» нажмите «Добавить дисциплину». 

 
 

3.2. Нажмите на квадратный значок напротив нужной дисциплины, появится 

значок  , нажмите в поле рядом, в выпадающем меню выберите 

возрастные группы, нажмите «Добавить выбранные дисциплины».  
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3.3. Убедитесь, что дисциплины и возрастные группы указаны верно, внизу 

страницы нажмите «Сохранить настройки».  

 

 

3.4. Для того чтобы внести изменения в настройки дисциплин нажмите   

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

Инструкция  

Администрирование 

мероприятий 

 

7 
 

3.4.1. В разделе редактирования дисциплин, Вы можете указать программу и 

минимальный разряд, изменить название для протоколов. После внесения 

всех изменений нажмите «изменить данные».  

 
3.4.2. ВАЖНО! После внесения изменения внизу страницы нажмите 

«Сохранить настройки». 
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4. Настройка участников 

4.1. Нажмите «Управление мероприятием», «Управление участниками». 

Выберите вкладку «Виды участников». Нажмите «Добавить вид 

участников». 

 

 
 

4.2. Из выпадающего меню выберите тип участника «Участник»/ «Судейская 

бригада»/ «Тренер» и т.д.  

4.3. Выберите необходимые документы и аккредитации для участия в 

мероприятии.  

Обязательные документы/аккредитации – система не даст добавить участника в 

заявку без указанных документов. 

Опциональные документы/аккредитации – участника в заявку без этих 

документов добавить можно. В комиссии по допуску значок отсутствующего 

документа будет гореть красным . 

 
 

 

 

 



 

Инструкция  

Администрирование 

мероприятий 

 

9 
 

4.4. В поле «Кто проверит документы» укажите «Проводящая организация». 

4.5. Нажмите «Сохранить изменения». 

 

5.6. Изменить настройки можно на вкладке «Виды участников», нажав  
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5. Добавить документ в мероприятие 

5.1. Нажмите «Управление мероприятием», «Документы», «Добавить 

документ». 

 

 

5.2. Из выпадающего меню выберите тип документа. Укажите кому будет 

доступен просмотр. 

 Только для внутреннего пользования (администраторы мероприятия)  

 Только для участников мероприятия (тренеры, спортсмены, судьи)  

 Для публичного использования  

 

5.3. Выберите файл, дождитесь загрузки.  
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5.4. После загрузки документа вам доступна история (дата, когда был 

добавлен документ, ФИ лица, добавившего документ). 

Вы можете: 

    Редактировать документ; 

    Удалить документ; 

    Скачать документ. 

 

 
6. Комиссия по допуску участников  

6.1. Нажмите «Управление мероприятием», «Комиссия по допуску». В этом 

разделе доступны все участники, сотрудники, судьи, заявленные на 

мероприятие.  

6.2. Поиск участников. Выберите тип участника. Настройте параметры 

поиска.  

 Поиск доступен:  

 по организации, региону; 

 по фамилии; 

 по дисциплине; 

 по возрастной группе; 

Доступен показ всех участников общим списком, всех непроверенных      

участников, всех неутвержденных участников, всех участников с отказом.  
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6.3. Укажите какие документы отображать в комиссии по допуску, нажмите 

«Применить».  

 

 
 

6.4. Документы отобразятся под ФИ спортсмена в виде иконок  

Наведите курсор на иконку, чтобы посмотреть какому документу она 

соответствует.  

 

 
Обозначения: 

      - документ отсутствует; 

      - загружен скан документа, проверен; 

      - загружен скан документа, не проверен. 

 

     Для просмотра документа нажмите на соответствующую иконку, откроется 

скан документа. 
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6.5. Действия с участником. 

6.5.1.  Наведите курсор на окошко со значком ,  появятся «значки действий». 

 

 
 

 - утвердить; 

 - изменить данные спортсмена; 

 - удалить; 

      - редактирование деталей, связанных с дисциплиной; 

 - отказать. 

6.5.2. Вы можете утвердить/отказать всем участникам, нажав «действия со 

списком». 

 
 

Поздравляем, Вы научились настраивать мероприятия! 
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